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1 Versao compativel com assinatura digital em pdf.
Versdes anteriores a ADOBE READER XI ndo possui a fungao assinar digitalmente.
Somente essa versio ADOBE READER XI possui a funcionalidade.

2 Abra o arquivo pdf para assinar digitalmente.

Antes de abrir o0 arquivo esteja com o seu certificado digital instalado no computador.

Abrindo o arqulvo no formato pdf segue os passos abaixo:

m.anua para baixa de Certificado Dig o X
Amuivo  Editar Visualizar Janela  Ajuda "

— E . — — T :
) Abrir ‘ E @ @ =) (% ‘ /1 ‘ = o) [ 113% |~ ‘ | = g ‘ ,j" Ferramentas Ereenchereassinar ; Comentarit

¥ Ferramentas de Preencher e assinar

T Adicionar texto
V| Adicionar marca de selegio

E Colocar iniciais

]
- Assinar

» Enviar ou recolher assinaturas

» Trabalhar com certificados

1. clique em preencher e assinar.

2. Clique em assinar.
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3 Escolhendo onde vai ficar assinatura no documento.

Ostensiva

Adobe Reader li._E-J

Para comegar a assinar, selecione o botdo "Arrastar novo retdngulo de
assinatura” e arraste a drea em que deseja que a assinatura de certificacdo seja
exibida. Quando terminar de arrastar a area desejada, vocé sera levado 3
proxima etapa do processo de assinatura.

[] Mo mostrar esta mensagem novamente

[ Arrastar nove retdngule de assinatura... I Cancelar

Clique no "Arrastar novo retdngulo de assinatura" e selecione no papel o local onde

vocé queira que fique a assinatura digital.

Versao 2.0 de 19 de Novembro de 2014
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4 Configurando para assinar.

P ASSINAR DIGITALMENTE ADOBE READER XI

'ﬁ SOLUTI

Certificacao Digital

Arquive  Editar  Visualizar Janela  Ajuda

Certificadara Raiz Brasileita v2, 0u=AC
SOLUTI, ou=AC SOLUTI Multipla,
ou—Certificado PF AR o=

NOME:CPF OU CNPJ

Dados: 2014.11.19 09:30:42 -02'00'

4. I [ Travar documento apos assinar I
@ Clique em Revisdo para observar se o conteddo do documente =

pode afetar a assinatura

S. ’ Assinar I [ Cancelar ]

1. Local onde selecionei para ficar a assinatura digital no papel.

2. Escolher qual o certificado digital queira usar na assinatura.

3. Forma que vai ficar a assinatura no papel.

E‘Abrir‘d%@@@@| f1|— \+|E9|@@||z| Ferramentas
1./ D 1
JAssinardcn:umento ﬂ1
| Assinar como: [ NOME:CPF OU CHPJ (AC SOLUTI Multipla) 2 v]l@
Emissor do certificado: AC SOLUTI Multipla Informagdes...
Assinado de forma digital por
NOME:CPF OU NOME:CPF &hipy
CHPJ DN:c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Autoridade

4. Se for o ultimo a assinar o documento tem a opcdao de travar o documento, caso seja
necessario. Lembrando que se travar o documento ele fica com a opgao de somente leitura.

5. Clique em assinar.

Ostensiva
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5 Salvando o documento assinado.

Sal - '
| Salvar como ) _J - 9 - g - ﬂ
@|! Area de Trabalho » - | +4 |l| Pesquisar Area de Trabalho o [
o
Organizar - MNova pasta i - @.
MNome Tamanho Tipo de item Data *

.{ Favoritos 8 |
Bl Area de Trabalho
4. Downleoads

m

. -
=l Locais

ﬂa Grupo domeéstice

m

. Bibliotecas
3 Documentos
[&=] Imagens .
J‘r Musicas
B videos .
4| 1 k

e
1. I:Nc-me: ASSIMAR DIGITAL PDF ADOBE XI-ASSINADO ' -
Tipo: ’Arquivos Adobe PDF (*.pdf) v]

= Ocultar pastas Salvar em conta online = [ Salvar ] [ Cancelar ]

1. Dica: -assinado para diferenciar o original do assinado.

2. Clique em salvar.
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6 Pede a senha do certificado se for A3.

g Logon do Token u

UGS OELIAS

@afeNet. SafeNet Authentication Client hr

Introduza a Senha do token.

1 Mome do Token: My Token

1. Digita a senha do certificado.

2. Clique em ok.

Dois arquivos juntos o original e o assinado digitalmente.
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7 Abrindo o arqulvo assinado.

manuafpara Eﬁde tificado Digi
Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda
) Abrir |@@@@B@| fl|—+|@‘@@|!2| Ferramentas
@ Ao menos uma assinatura apresenta problemas. [%
@ Assinaturas IE E‘ 1. 2
||| =% [Rev. 1: Assinado por NOME: CPF OU CNPJ<EMAIL g,;-f;ig;ufm
% O Documente ndo fo Dmmchﬁ §£F§NP‘]
Aidentidade do signg
@ horério de assinatu
Detalhes da assinatura
Ultima verificagdo: 2014,
Campeo: Signature2 na p.
Cligue para exibir esta ve
., >
1. Assinatura digital especificada no papel onde escolhi o local.
2. Assinatura digital.
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